潍坊学院退休教职工离职手续

通知单

我单位        同志光荣退休，现已做好业务交接、清点物资、结清帐目等工作，请予以办理离职手续。

单位（盖章）：

      年   月   日
注：1.此通知单由本人交回人事处劳资科（行政楼407室）。

    2.请到离退休工作处办理登记手续。
